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	указывается в родительном падеже должность, 

	
	

	
	подразделение,

	
	

	
	

	
	

	
	фамилия и инициалы




заявление.

[bookmark: _GoBack]Прошу Вас предоставить мне с ________________ ежегодный оплачиваемый отпуск (если работник истребует не полный отпуск, предусмотренный действующим законодательством, то в заявлении пишется просьба о части ежегодного оплачиваемого отпуска) в количестве _____ дней с единовременной выплатой в размере 2 (двух) месячных окладов денежного содержания и с предоставлением материальной помощи в размере 1 (одного) месячного оклада денежного содержания (внимание!: просьба о дополнительных выплатах указывается работником  только один раз в год. При этом, при предоставлении сотруднику ежегодного отпуска частями, сотрудник имеет право получить единовременную выплату к отпуску в размере двух окладов при истребовании одной части отпуска, а материальную помощь – при истребовании другой части отпуска).
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