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УПРАВЛЕНИЕ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
МИРОВЫХ СУДЕЙ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПРИКАЗ

26.04.2021                                          	                                                       № 118
                                                     г. Новосибирск

О порядке актуализации анкетных данных сотрудников управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области
(в редакции приказа от 28.04.2022 № 109)

В целях реализации в управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области (далее – управление) решения комиссии по координации работы по противодействию коррупции в Новосибирской области (протокол от 31.03.2021 № 1, п.1 решения по третьему вопросу), руководствуясь п. 14 Служебного распорядка управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области, утвержденного приказом управления от 03.12.2020 № 333,   п р и к а з ы в а ю:
1. Установить, что при изменении анкетно-биографических данных (фамилии, имени, отчества, паспортных данных, адреса проживания (как по месту регистрации (пребывания), так и по месту фактического жительства, семейного положения (включая сведений о близких родственниках), образования, состава и т.д.) каждый сотрудник управления в срок не более 5 рабочих дней обязан сообщить свои актуализированные анкетные данные в кадровое подразделение управления по прилагаемой к настоящему приказу форме (Приложение № 1). До представления актуализированных анкетных данных сотрудник обязан ознакомить с ними своего непосредственного руководителя.
2. Отделу государственной гражданской службы и кадров (Афанасенко Т.Г.):
1) Ознакомить с настоящим приказом сотрудников отделов управления под роспись;
2) При поступлении граждан на работу, а также в рамках мероприятий по  ознакомлению работников с материалами их личных дел, обеспечить выверку сотрудниками своих анкетных данных и доводить требования настоящего приказа под расписку по установленной форме (приложение № 2);
3) Обеспечить учет поступающих актуализированных анкетных данных и приобщение их к материалам личных дел сотрудников управления.
3. Рекомендовать мировым судьям Новосибирской области ознакомить с настоящим приказом работников аппаратов мировых судей под роспись. Ведомости об ознакомлении предоставить в управление не позднее 28.05.2021.



Начальник управления 						                       А.В. Артеменко





























СОГЛАСОВАНО
ОПО __________________________


Отп. 1экз.

Нач.упр.			                                       1 экз.,

копии:
Добряк А.О. (копия)                                                    1 экз.
ОГГСиК (копия)                                                          1 экз.
ОПО (копия)                                                                1 экз.
ОФиП (копия)                                                              1 экз.
ОМТО (копия)                                                             1 экз.
судебные участки (электронной почтой)                 138 экз.



Исп. Афанасенко Т.Г.
26.04.2021
347-51-23
	
	Приложение № 1
к приказу управления по обеспечению  деятельности мировых судей Новосибирской области
от 26.04.2021 № 118



Актуализированные анкетные данные
(допускается заполнение машинописным способом с проставлением личной подписи на каждой странице)
	Замещаемая должность:
(с указанием структурного подразделения)
	

	В связи с:
	

	сообщаю свои актуализированные анкетные данные:

	1.
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	


Следующие пункты заполняются при изменении соответствующих данных по сравнению с ранее представленными. В случае если сведения, предусмотренные соответствующим пунктом актуализированных анкетных данных, не изменились, в соответствующем пункте указывается - «сведения не изменились».
	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество,
то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли
	

	3. Гражданство (подданство). Если изменяли, то укажите, когда и по какой причине. Если помимо гражданства Российской Федерации имеете также гражданство (подданство) иностранного государства либо вид на жительство или иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства, - укажите
	

	4. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов)
Направление подготовки или специальность по диплому
Квалификация по диплому
	

	5. Послевузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания)
Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов)
	

	6. Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
	

	7. Были ли Вы судимы, когда и за что 
	


8. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов.
Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.
В случае изменения каких-либо сведений в отношении хотя бы одного гражданина из  категории, предусмотренной данным пунктом, данный пункт заполняется в отношении всех  граждан предусмотренной категории.
	Степень родства
	Фамилия, имя,
отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы (наименование и адрес организации), должность
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруга (супруг), 
в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (указываются фамилия, имя, отчество, с какого времени они проживают за границей)
	


10. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью)
	


11. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона (либо иной вид связи)
	


12. Паспорт или документ, его заменяющий (серия, номер, кем и когда выдан)
	


13. Наличие заграничного паспорта (серия, номер, кем и когда выдан)
	


14. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе):
	


15. Мне известно, что сообщение о себе в актуализированных сведениях анкеты заведомо ложных сведений могут повлечь прекращение служебного контракта (трудового договора) и увольнение с государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации (с работы).
На проведение в отношении меня проверочных мероприятий и обработку моих персональных данных (в том числе автоматизированную обработку) согласен (согласна).
К актуализированным анкетным данным прилагаю (в качестве приложения, при наличии, указываются копии необходимых документов (например, копия диплома или копия паспорта или копия свидетельства о заключении (расторжении) брака, и т.п.):
	



	«
	
	»
	
	20
	
	г.	Подпись
	



	Со сведениями п. 8 актуализированных анкетных данных ознакомлен(а), информация принята к сведению в целях осуществления контроля над ситуацией, которая приводит или может привести к конфликту интересов.



	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, инициалы, фамилия непосредственного руководителя сотрудника (мирового судьи соответствующего судебного участка))

	М.П.
	Актуализированные анкетные данные приняты и учтены в персональных учетных документах  гражданского служащего (в т.ч. электронных).



	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, фамилия работника кадровой службы)
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	Приложение № 2
к приказу управления по обеспечению  деятельности мировых судей Новосибирской области
от 26.04.2021 № 118






РАСПИСКА

	Я,
	


ознакомлен(а) с требованиями приказа управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области от 26.04.2021 № 118 «О порядке актуализации анкетных данных сотрудников управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области». Подтверждаю, что мои анкетные данные, содержащиеся в материалах моего личного дела, актуальны и актуализации в настоящий момент не требуют.


	«
	
	»
	
	20
	
	г.	Подпись
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