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	Утверждаю

	
	

	
	должность непосредственного руководителя (мирового судьи)

	
	
	

	
	подпись
	инициалы, фамилия

	
	
	

	
	дата
	

	
	

	Индивидуальный перечень документов и материалов, рекомендованных  сотрудникам аппаратов мировых судей к систематическому изучению

	Для гражданского служащего: 
	
	

	
	          фамилия (в родительном падеже) и инициалы

	

Наименование документа (материала)
	

Ссылка на документ
	Дата и подпись сотрудника об ознакомлении с документом (материалом): 

	Материалы в сфере деятельности судебного участка
	
	

	Положение об аппарате мирового судьи Новосибирской области (приказ управления от 05.09.2019 № 334)
	https://ums.nso.ru/page/86

	

	Должностной регламент по замещаемой должности
	Накопительное дело на с/у
	

	Инструкция по организации судебного делопроизводства на судебных участках Новосибирской области (приказ управления от 13.12.2022 № 392)
	Система КонсультантПлюс
https://ums.nso.ru/page/420
	

	Описание применения ПИ АМИРС (части 1,2 и 3)
	https://ums.nso.ru/page/420
	

	Вебинар от 19.02.2021 «Работа в ПИ АМИРС»
	https://ums.nso.ru/page/420
	

	Вебинар от 17.11.2022 «Работа в ПИ АМИРС»
	https://ums.nso.ru/page/420
	

	Вебинар от 18.08.2023 «Отправка ИД в ФССП»
	https://ums.nso.ru/page/420
	

	Инструкция по организации и ведению архивов на судебных участках Новосибирской области (приказ управления от 03.04.2013 № 102)
	Система КонсультантПлюс
http://ums.nso.ru/page/418
	

	Инструкция по ведению судебной статистики (приказ Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 25.06.2021 № 124)
	Система КонсультантПлюс
http://ums.nso.ru/page/419
	

	Табель форм статистической отчетности о деятельности федеральных судов общей юрисдикции, федеральных арбитражных судов, мировых судей и судимости (приказ Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 11.04.2017 №65)
	https://ums.nso.ru/page/419
	

	Описание применения ПИ «Судимость»
	https://ums.nso.ru/page/419
	

	Регламент организации размещения информации о деятельности мировых судей и сведений о находящихся у мирового судьи делах и текстов судебных актов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальных сайтах судебных участков мировых судей Новосибирской области (приказ управления от 29.06.2017 № 151)
	Система КонсультантПлюс
http://ums.nso.ru/page/86

	

	Кодекс об административных правонарушениях РФ
	Система КонсультантПлюс
	

	Гражданский процессуальный кодекс РФ
	Система КонсультантПлюс
	

	Кодекс административного судопроизводства РФ
(особое внимание уделить разделам III и VIII)
	Система КонсультантПлюс
	

	Уголовно-процессуальный кодекс РФ
	Система КонсультантПлюс
	

	Федеральный закон от 22.12.2008 № 262-ФЗ  «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации»
	Система КонсультантПлюс
	

	Правила пребывания посетителей в федеральных судах общей юрисдикции и судебных участках мировых судей Новосибирской области от 15.05.2020
	https://ums.nso.ru/page/86

	

	Правила пребывания посетителей в зданиях (помещениях), занимаемых судебными участками мировых судей города Новосибирска и Новосибирской области (приказ управления от 14.05.2020 № 129).
	https://ums.nso.ru/page/86
	

	Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»
	Система КонсультантПлюс
	

	Порядок приемки, хранения, списания и уничтожения бланков строгой отчетности в управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области, утвержден приказом от 05.03.2019 № 80
	https://ums.nso.ru/page/510

	

	Приказ управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области от 24.05.2023 г. № 151 "Об утверждении политики в отношении обработки персональных данных в управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области" 
	https://ums.nso.ru/page/86
	

	Приказ начальника управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области от 26.04.2023 г. № 103 "Об утверждении Положения о проведении инвентаризации, последующего списания и уничтожения пришедших в негодность объектов основных средств (за исключением оргтехники), находящихся на ответственном хранении у ответственных лиц в судебных районах Новосибирской области " (для материально-ответственных лиц)
	https://ums.nso.ru/page/510
	

	Информация для лиц, ответственных за составления табеля по учету рабочего времени
	https://ums.nso.ru/page/567
	

	Инструкция по импорту данных из АМИРС (работа с ИС ГМП) с видеоинструкцией
	https://ums.nso.ru/page/861
	

	Материалы о судебной системе и об управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области
	
	

	Федеральный конституционный закон  от 31.12.1996 № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации»
	Система КонсультантПлюс
	

	Федеральный закон от 26.06.1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;
	Система КонсультантПлюс
	

	Федеральный закон  от 17.12.1998 № 188-ФЗ «О мировых судьях в Российской Федерации»
	Система КонсультантПлюс
	

	Закон Новосибирской области от 26.09.2005 № 314-ОЗ «О мировых судьях Новосибирской области
	Система КонсультантПлюс
	

	Закон Новосибирской области от 16.10.2009 № 2374-ОЗ «О создании судебных участков и должностей мировых судей Новосибирской области»
	Система КонсультантПлюс
	

	Положение об управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области (постановление Правительства Новосибирской области от 01.11.2016 № 358-П)
	Система КонсультантПлюс
	

	Материалы о прохождении гражданской службы и о правилах осуществления трудовой деятельности в  управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области
	
	

	Федеральный закон от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»
	Система КонсультантПлюс
	

	Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»
(особое внимание уделить статьям: 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20.2, 46, 48, 49, 50, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 59.1, 59.2, 59.3, 60, 62)
	Система КонсультантПлюс
	

	Закон Новосибирской области от 01.02.2005 № 265-ОЗ «О государственной гражданской службе Новосибирской области»
(особое внимание уделить статьям: 5, 7, 9, 9.1)
	Система КонсультантПлюс
	

	Памятка ДОУиГГС администрации Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области для государственных гражданских служащих об установленных законодательством обязанностях, связанных с государственной гражданской службой Новосибирской области
	https://ums.nso.ru/page/119 
	

	Служебный распорядок управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области (приказ управления от 03.12.2020 № 333)
	https://ums.nso.ru/page/423

	

	Указ Президента РФ от 12.08.2002 года № 885 «Об утверждении Общих принципов служебного поведения государственных гражданских служащих»
	Система КонсультантПлюс https://ums.nso.ru/page/115 
	

	Кодекс этики и служебного  поведения государственных гражданских служащих Новосибирской области (постановление  Губернатора Новосибирской области   от 13.05.2011 № 119)
	Система КонсультантПлюс https://ums.nso.ru/page/457
	

	Методические рекомендации Минтруд России по заполнению формы представления сведений об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых государственным гражданским служащим или муниципальным служащим, гражданином Российской Федерации, претендующим на замещение должности государственной гражданской службы Российской Федерации или муниципальной службы, размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать
	Система КонсультантПлюс
https://ums.nso.ru/page/80
	

	Инструкция по профессиональному взаимодействию государственных гражданских служащих, замещающих должности в управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области
	https://ums.nso.ru/page/457
	

	Рекомендации по деловому стилю в государственных органах Новосибирской области (распоряжение Губернатора Новосибирской области от 25.06.2012 № 147-р)
	Система КонсультантПлюс https://ums.nso.ru/page/457
	

	Методическое пособие по соблюдению делового стиля работниками управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области
	https://ums.nso.ru/page/457
	

	Положение о наставничестве на государственной гражданской службе Российской Федерации (постановление Правительства РФ от 07.10.2019 № 1296)
	Система КонсультантПлюс
http://dou.nso.ru/page/140 
	

	Брошюра ДОУиГГС администрации Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области «Наставничество на государственной гражданской службе Новосибирской области»
	http://dou.nso.ru/page/937 
	

	Приказ управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области от 26.04.2021  №118 «О порядке актуализации анкетных данных сотрудников управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области»
	https://ums.nso.ru/page/423

	

	Приказ управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области от 27.04.2016  №99 «О порядке предварительного уведомления»
	Система КонсультантПлюс
https://ums.nso.ru/page/115 
	

	Указ Президента РФ от 21.02.2019 № 68 «О профессиональном развитии государственных гражданских служащих Российской Федерации»
	Система КонсультантПлюс 
http://dou.nso.ru/page/698 
	

	Постановление Правительства РФ от 15.08.2019 № 1056 «О едином специализированном информационном ресурсе, предназначенном для профессионального развития государственных гражданских служащих Российской Федерации» (вместе с Положением о едином специализированном информационном ресурсе, предназначенном для профессионального развития государственных гражданских служащих Российской Федерации)
	Система КонсультантПлюс
	

	Порядок согласования и утверждения планов развития профессионально-личностных компетенций государственных гражданских служащих Новосибирской области, замещающих должности в управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области (приказ управления от 14.04.2021 № 103)
	https://ums.nso.ru/page/86

	

	Порядок работы с ведомостями контроля (для лиц, ответственных за оповещение)
	https://ums.nso.ru/page/603
	

	Материалы о заработной плате и гарантиях
	
	

	Порядок выплаты гражданским служащим управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области ежемесячной надбавки за особые условия гражданской службы, материальной помощи и премии за выполнение особо важных и сложных заданий (приложение № 2 к приказу управления от 06.11.2018 № 314)
	https://ums.nso.ru/page/86

	

	Порядок осуществления некоторых дополнительных выплат работникам управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы Новосибирской области (приложения № 3  к приказу управления от 06.11.2018 № 314)
	https://ums.nso.ru/page/86

	

	Указ Президента Российской Федерации от 19.11.2007 №1532 «Об исчислении стажа государственной гражданской службы Российской Федерации для установления государственным гражданским служащим Российской Федерации ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на государственной гражданской службе Российской Федерации, определения продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет и размера поощрений за безупречную эффективную государственную гражданскую службу Российской Федерации»
	Система КонсультантПлюс

	

	Положение о порядке назначения, выплаты и перерасчета пенсии за выслугу лет государственным гражданским служащим Новосибирской области (постановление Губернатора Новосибирской области от 04.08.2008 № 302)
	Система КонсультантПлюс

	

	Перечень должностей, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж государственной гражданской службы для назначения пенсии за выслугу лет государственных гражданских служащих Новосибирской области,  Положение о комиссии по рассмотрению вопросов о включении в стаж государственной гражданской службы для назначения пенсии за выслугу лет государственных гражданских служащих Новосибирской области периодов работы на отдельных должностях руководителей и специалистов в организациях при Губернаторе Новосибирской области (постановление Губернатора Новосибирской области от 01.06.2011 № 134)
	Система КонсультантПлюс

	

	Порядок и условия командирования государственного гражданского служащего Новосибирской области (постановление Губернатора Новосибирской области от 14.10.2005 № 553)
	Система КонсультантПлюс

	

	Постановление Правительства Новосибирской области от 06.04.2015 № 129-п «О порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам, заключившим трудовой договор о работе в государственных органах Новосибирской области, работникам государственных учреждений Новосибирской области»
	Система КонсультантПлюс

	

	Образцы форм по командировочным расходам
	https://ums.nso.ru/page/858
	

	Материалы о государственном управлении и о документационном обеспечении
	
	

	Конституция Российской Федерации
	Система КонсультантПлюс
	

	Устав Новосибирской области
	Система КонсультантПлюс
	

	Закон Новосибирской области от 25.12.2006 N 80-ОЗ «О нормативных правовых актах Новосибирской области»
	Система КонсультантПлюс
http://dk.nso.ru/page/18
	

	Указ Президента РФ от 02.07.2021 № 400 «О Стратегии Национальной безопасности Российской Федерации»
	Система КонсультантПлюс
	

	Инструкция по документационному обеспечению управления по обеспечению деятельности мировых судей   Новосибирской области (приказ управления от 30.07.2021 № 236)
	https://ums.nso.ru/page/86

	

	Постановление администрации Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области от 19.01.2009 № 9-па «Об электронном документообороте в исполнительных органах государственной власти Новосибирской области».
	Система КонсультантПлюс
	

	Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
	Система КонсультантПлюс 
	

	Постановление Правительства Новосибирской области от 25.09.2018 № 423-п «О государственной информационной системе "Система электронного документооборота и делопроизводства Правительства Новосибирской области"
	Система КонсультантПлюс
http://dk.nso.ru/page/18
	

	Инструкция по работе в государственной информационной системе «Система электронного документооборота и делопроизводства Правительства Новосибирской области» (ГИС СЭДД)
	http://digit.nso.ru/page/600

	

	Федеральный закон от 02.05. 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	Система КонсультантПлюс
	

	Вебинар о работе в "Системе электронного документооборота и делопроизводства Правительства Новосибирской области»"
	https://ums.nso.ru/page/175
	

	Материалы в сфере охраны труда и информационной безопасности
	
	

	Инструкция по обеспечению информационной безопасности при использовании в работе компьютерной техники
	https://ums.nso.ru/page/86

	

	Инструкция по технике безопасности и охране труда для работников судебных участков мировых судей г. Новосибирска и Новосибирской области, работников управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области
	в отделе материально-технического обеспечения управления
	

	Инструкция по организации антивирусной защиты в автоматизированной системе управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области (приказ управления от 04.08.2017 № 175)
	https://ums.nso.ru/page/86

	

	Инструкция по организации парольной защиты автоматизированной системы (приказ управления от 04.08.2017 № 178)
	https://ums.nso.ru/page/86

	

	Инструкция по организации учёта и использования магнитных, оптических и других машинных носителей информации (приказ управления от 04.08.2017 № 176)
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