Управление по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области
__________________________________________________

(наименование органа государственной власти Новосибирской области)

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ

на государственного гражданского служащего
Категория «помощники (советники)»

ведущая группа должностей 

государственной гражданской службы 

	Фамилия, имя, отчество
	

	Должность (с указанием структурного подразделения)
	

	Дата 

назначения на должность
	

	Дата завершения испытательного срока

	


I. Оценка уровня знаний и умений (профессионального уровня) государственного гражданского служащего (по 5 – балльной системе).

	Уровень знаний в соответствии с должностным регламентом государственного гражданского служащего
	
	

	
	
	

	Умение планировать, организовывать, анализировать, систематизировать
	
	

	
	
	

	Умение вести деловые переговоры


	
	

	
	
	

	Умение подготавливать проекты нормативных правовых актов 


	
	

	
	
	

	Умение подготавливать проекты аналитических материалов, делового письма
	
	

	
	
	

	Умение разрешать конфликты


	
	

	
	
	

	Умение работать с внутренними и периферийными устройствами компьютера, базами данных, информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, в операционной системе, электронной почте, в текстовом редакторе
	
	


	
	
	

	Умение работать с электронными таблицами
	
	

	
	
	

	Умение подготавливать презентации, использовать графические объекты в документах
	
	

	
	
	


II. Сведения о профессиональном развитии:

	Наименование мероприятия

	Тема
	Период обучения
	Количество часов

	
	
	с
	по
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


III. Сведения об отсутствии дисциплинарного взыскания (или истечении срока его применения), об отсутствии факта проведения служебной проверки или возбуждения уголовного дела:

	Дисциплинарные взыскания отсутствуют. В отношении государственного гражданского служащего служебная проверка не проводится. Информация о возбуждении уголовного дела отсутствует.


IV. Сведения об имеющемся классном чине государственной гражданской службы Новосибирской области, дате его присвоения:
	Наименование имеющегося классного чина

	Дата присвоения классного чина

	
	


Заключение о возможности присвоения классного чина государственному гражданскому служащему:
Присвоить классный чин государственной гражданской службы -

________________________________________________________________________________

(присвоить классный чин)

советник государственной гражданской службы Новосибирской области (3, 2, 1) класса

________________________________________________________________________________________________

(наименование классного чина)

	Мировой судья …….
	
	

	(должность руководителя)
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество)


СОГЛАСОВАНО

	Мировой судья-организатор 

 …….
	
	

	(должность руководителя)
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество)


С отзывом ознакомлен(а)


                                 _____________________

(дата, подпись)
� Заполняется в случае присвоения первого классного чина. Если срок испытания не устанавливался, пишется: «Срок испытания не устанавливался».


� Профессиональная переподготовка, повышение квалификации, участие в обучающих семинарах (совещаниях), участие в стажировке, самообразование и пр.


� Если гражданский служащий не имеет классного чина государственной гражданской службы Новосибирской области, пишется: «Не имеет».





